Guide De Démarrage Rapide — 3E

COMMENT AJOUTER ET ARCHIVER DES PRODUITS A
PARTIR DE VOTRE INVENTAIRE

3E Protect™ vous donne la capacité de gérer vos produits dangereux soit par site ou soit par location en
créant et en maintenant un inventaire des produits chimiques. En utilisant la fonction Gérer le stock,
VOUS pouvez:

Ajouter des produits a partir de votre catalogue a un site spécifique.
Ajouter une FDS/FS a partir de la bibliothéque 3E dans votre inventaire
Ajouter des nouveaux produits dans votre inventaire

Archiver des produits a partir de votre inventaire

Note: Ces fonctions sont facultatives et ne sont pas disponible a tous les utilisateurs.

Ajouter et Archiver des produits a partir de votre inventaire
Cette fonction vous permet d'ajouter des nouveaux produits dans un inventaire spécifique. L'inventaire
est béti en utilisant le catalogue de votre organisation.

Pour ajouter ou archiver des produits a partir de votre inventaire:
1. Sélectionnez votre site a partir de I'arborescence a gauche de I'écran.

2. Cliquez Exécuter pour générer une liste des produits dans votre catalogue. Vous pouvez filtrer
les items de catalogue par:

o Tous les produits: Une liste de tous les items dans le catalogue d'organisation. Des
items avec une coche sont dans l'inventaire sélectionné.

o Produit en stock: Une liste des produits qui sont présentement dans l'inventaire de site
sélectionné.

¢ Produit non en stock: Une liste des produits qui ne sont pas dans l'inventaire de site
sélectionné mais qui sont dans le catalogue de votre organisation.

3. Utilisez la recherche par filtre pour trouver un produit spécifique en entrant les critéres dans la
boite de texte et en cliquant le bouton Exécuter.

9 Paour ajouter un produit & votre site de stock, vous devez tout d'abord consulter le ¢
® Tous les produits Produits en stock Produits non en stock
Rechercher
Nom du produit ¥ | contient ¥ b 4
< choisir un critére > v
Exécuter 2, Personnaliser catte recherche

Figure 1 - Fonctionnalités recherche a batir un inventaire

4. Ajouter des produits dans votre inventaire en cochant la boite a cb6té du produit. Vous pouvez
sélectionner plusieurs produits en une fois.
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5. Archiver des produits dans votre inventaire en enlevant la coche de la boite a coté du produit.

e Cochez les produits pour les ajouter & votre stock. Ne les cochez pas si vous souhaitez les archiver hors de vos stocks.
o Ajouter un nouveau produit Eléments par page | 15
Action M A & Nom du produit Nom du fabricant Référence  Product Type SKU UPC
Aclion‘ v ' A & » Battery Contained In Lithium Sony Energy Devices Corporation / CR1216%  Fitbit Alta
Manganese Dioxide Battery Sony Fukushima C
Action ~| ¥ A & » Battery Packed With Lithium Sony Energy Devices Corporation / CR1216%  Fitbit Blaze
Manganese Dioxide Battery Sony Fukushima C
Action = | ¥ A wisacril FTP/30 Bozzetto, Inc 1000785001
[ ] 4 » [ m Page 1de 1 (3 éléments)

Figure 2 - L'écran batir inventaire

Ajouter des nouveaux produits ou FSD/FS dans l'inventaire
Si un produit n'est pas disponible dans votre catalogue, utilisez la fonction Ajouter un nouveau produit
pour ajouter un nouveau produit dans le catalogue de 3E Protect et a un inventaire spécifique. Cette
fonction sera disponible dés que vous avez recherché votre catalogue et déterminé qu'un produit n'est
pas disponible.
Avec cette fonction, vous pouvez:

e Ajouter une FDS/FS a partir de la bibliothéque de 3E

e Ajouter une FDS/FS en téléchargeant un document

e Demander a 3E d'obtenir une FDS/FS
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Pour commencer, allez & Gérer le stock
et recherchez le catalogue de 3E
Protect. Lorsque la recherche est
terminée, le lien "Ajouter un nouveau
produit apparatitra.

Pour ajouter un produit dans l'inventaire:

1.

Cliquer Ajouter un nouveau
produit. L'écran Ajouter un article
au stock s'ouvrira
automatiquement.

Entrez les informations du
produit dans les sections
appropriées. Le nom du produit
et le nom du fabricant sont des
champs obligatoires.

Pour ajouter une FDS/FS a
partir de la bibliothéque de 3E,
cliquez le signe plus bleu

B A0UEEr yans Ja section FDS/FS
de la bibliothéque de 3E. La
fenétre de recherche de la
bibliothéque de 3E s'ouvrira
automatiquement. Cette
fonction est facultative.

En -dessous de Recherche par,
sélectionnez les criteres et entrez les
valeurs dans la boite blanche. Cliquez
Recherche pour rechercher dans la
bibliothéque de 3E.

SE

Erer e stock > Ajouter un article au stock

Site: Corporate - U.S. & Canada > Boston

™ Indique linformation requise

ii\\ Informations du catalogue de produits

Nom du produit™

Nom du fabricant™

No. de référence du fabricant

Ville du fabricant  Etat ou province du fabricant  Pays du fabricant

Etat physique
v

Dimension du conteneur

Type de conteneur
- v

Marqué pour vente au détail
® Inconnu © Oui © Non

Valeurs personnalisées
Nom Valeur

No. de téléphone du fabricant

Unité de mesure

Ajouter

Autres noms de produits
Ajouter

Autres noms de fabricanis/fournisseurs
Ajouter

FDS de la bibliothéque 3E
Titre

Langue, Pays

Ajouter

Sélectionnez la FSI a envoyer (seuls les documents PDF,ZIF)
© Joindre un fichier

Y Informations d'autorisation du produit chimique
Pas de formulaire d'approbation de produits chimiques
© Charger le formulaire d'approbation de produits chimiques
am

Information sur I'article de stock

Note sur l'article en stock:
Quantité:

Utilisé sur le site (or Consommé sur le site):
® Inconnu Oui Non

information d'utilisation (SARA 313, REACH, eic.)
Utilisation annuelle: Unité de mesure:

Usage:
Réle REACH:
v

Justification d’exemption REACH:

Justification d’exemption SARA 313:

information de stockage (Tier li, efc.)
Quantité quotidienne moyenne: Unité de mesure:

Quantité quotidienne maximale: Unité de mesure:
Jours sur le site:

Conditions de température:

Conditions de pression:

v

Site de stockage:

Figure 3 - L'écran Ajouter item a l'inventaire
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Rechercher dans biliothéque 3E x

Rechercher

Mom du produit ¥ | é&gal a ¥ | acetone X

< choisir un critére = v

Filtrer les résultats par langue (optionnel)

Action A E Nom du produit Mom du fabricant
Ajoutar E Acetone Fisher Scientific
Frangais - Europe - 2013-07-09 A/0600/08, A/OE00/15, A/DG00/17, A/OB00/Z1, ADEOO...
Ajoutar E Acetone Manufacture de Produits Chimigues Coloraid
Frangais - Europe - 2012-10-0% FF-07048
Ajouter E Acetone Richard-Allan Scientific
Frangais - Europe - 2014-02-13 S000-1, S000-5, 3000-55, 5011
Ajoutar E Lcetone Jotun-Henry Clark Ltd.
Frangais - Europe - 2011-09-16 519
Ajouter E Lcetone Solutions Chemeo Inc,
Frangais - Canada - 2012-01-03
Ajouter E Lcetone _ Flinn Scientific, Inc.
Frangais - Etats-Unis - 2014-03-21
Ajouter E Acetone Produits Enviro-Kleen Inc.
Frangais - Canads - 2013-02-08
Ajouter E Acetone Grosseron 545
Frangais - Europe - 2011-02-02
Ajoutar E Acetone Sasol North America
Francais - Canada - 2011-05-26 935752
Ajouter B Acetone Fisher Scientific
Frangais - Europe - 2013-07-09 Af0580/08, A/OSE0/1E, A/O560/17, A/OSE0/21, A/OSED. .
4 4 m 3 »l Page 1 de 4 (39 éléments)

Figure 4 - L'écran recherche de la bibliotheque de 3E

5. Cliquez Ajouter pour sélectionner votre FDS/FS.

6. Lafenétre Choisissez langue et pays de la FDS s'ouvrira. Les langues et les pays disponibles
sont basés sur les options de I'obtention spécifique du client
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SE

Choisissez Langue et pays de la FDS x

Franczis (Canada), CANADA

Francaiz, ALGERIE

Francais, ALLEMAGNE

Frangais, ARABIE SAQOUDITE

Francais, BELGIQUE

Francais, ETATS-UNIS D\w0027AMERIQUE
Francais, FRANCE

Francais, LUXEMBOURG

Francais, SENEGAL

Francais, SUISSE

Figure 5 - L'écran Choisissez langue et pays de la FDS

7. Sélectionnez la langue et le pays pour votre FDS/FS a partir des sélections disponibles. C'est
une option facultative.

8. La FDS/FS que vous avez sélectionnée est maintenant disponible pour le voir. Si vous avez
sélectionné une FDS/FS par erreur, cliquez sur le lien Supprimer.

9. Cliquez Joindre un fichier si vous voulez joindre une FDS/FS. Seulement les documents en
format PDF sont acceptés

10. Dans Information sur l'article de stock, entrez les informations d'entreposage et manutention pour
soutenir le rapport SARA.

11. Cliquez Envoyer lorsque la saisie des données est terminée. Le produit sera ajouter dans la
catalogue 3E Protect et votre inventaire.
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