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COMMENT AJOUTER ET ARCHIVER DES PRODUITS À 
PARTIR DE VOTRE INVENTAIRE 

 
3E Protect™ vous donne la capacité de gérer vos produits dangereux soit par site ou soit par location en 
créant et en maintenant  un inventaire  des produits chimiques. En utilisant la fonction  Gérer le stock, 
vous pouvez: 
 

• Ajouter des produits à partir de votre catalogue à un site spécifique. 
• Ajouter une FDS/FS à partir de la bibliothèque 3E dans votre inventaire  
• Ajouter des nouveaux produits dans votre inventaire  
• Archiver des produits à partir de votre inventaire  

 
Note: Ces fonctions  sont facultatives et ne sont pas disponible à tous les utilisateurs.  
 

 
Ajouter et Archiver des produits à partir de votre inventaire 
Cette fonction  vous permet d'ajouter des nouveaux produits dans un inventaire spécifique. L'inventaire 
est bâti  en utilisant le catalogue de votre organisation. 
 
Pour ajouter ou archiver des produits à partir de votre inventaire: 

1. Sélectionnez votre site à partir de l'arborescence à gauche de l'écran.  

2. Cliquez Exécuter pour générer une liste des produits dans votre catalogue. Vous pouvez filtrer 
les items de catalogue par: 

• Tous les produits: Une liste de tous les items dans le catalogue d'organisation. Des 
items avec une coche sont dans l'inventaire sélectionné. 

• Produit en stock: Une liste des produits qui sont présentement dans l'inventaire de site 
sélectionné. 

• Produit non en stock: Une liste des produits qui ne sont pas dans l'inventaire de site 
sélectionné mais qui sont dans le catalogue de votre organisation.   
 

3. Utilisez  la recherche par filtre pour trouver un produit spécifique en entrant les critères dans la 
boîte de texte et en cliquant le bouton  Exécuter.  

 

Figure 1 - Fonctionnalités recherche à bâtir un inventaire 

4. Ajouter des produits dans votre inventaire en cochant la boîte à côté du produit. Vous pouvez 
sélectionner plusieurs produits en une fois. 
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5. Archiver des produits dans votre inventaire en enlevant la coche de la boîte à côté du produit. 

 

 
Figure 2 - L'écran bâtir inventaire 

 
Ajouter des nouveaux produits ou FSD/FS dans l'inventaire 
 
Si un produit n'est pas disponible dans votre catalogue, utilisez la fonction Ajouter un nouveau produit 
pour ajouter un nouveau produit dans le catalogue de 3E Protect et à un inventaire spécifique. Cette 
fonction sera disponible dès que vous avez recherché votre catalogue et déterminé qu'un produit n'est 
pas disponible. 
 
Avec cette fonction, vous pouvez: 
 

• Ajouter une FDS/FS à partir de la bibliothèque de 3E 

• Ajouter une FDS/FS en téléchargeant un document 

• Demander  à 3E d'obtenir  une FDS/FS 
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Pour commencer, allez à Gérer le stock 
et recherchez le catalogue de 3E 
Protect. Lorsque la recherche est 
terminée, le lien "Ajouter un nouveau 
produit apparaîtra.  
 
Pour ajouter un produit dans l'inventaire: 
 

1. Cliquer Ajouter un nouveau 
produit. L'écran Ajouter un article 
au stock s'ouvrira 
automatiquement. 

2. Entrez les informations du 
produit dans les sections 
appropriées. Le nom du produit 
et le nom du fabricant sont des 
champs obligatoires. 

3. Pour ajouter une FDS/FS à 
partir de la bibliothèque de 3E, 
cliquez le signe plus bleu 

dans la section FDS/FS 
de la bibliothèque de 3E. La 
fenêtre de recherche de la 
bibliothèque de 3E s'ouvrira 
automatiquement. Cette 
fonction est facultative.  

4. En -dessous de Recherche par, 
sélectionnez les critères et entrez les 
valeurs dans la boîte blanche. Cliquez 
Recherche pour rechercher dans la 
bibliothèque de 3E. 

 

 

 

 

 

Figure 3 - L'écran Ajouter item à l'inventaire                         
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Figure 4 - L'écran recherche de la bibliothèque de 3E 

 
5. Cliquez Ajouter pour sélectionner votre FDS/FS.   

6. La fenêtre Choisissez langue et pays de la FDS s'ouvrira. Les langues et les pays disponibles 
sont basés sur les options de l'obtention spécifique du client  
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Figure 5 - L'écran Choisissez langue et pays de la FDS 

7. Sélectionnez la langue et le pays pour votre FDS/FS à partir des sélections disponibles. C'est 
une option facultative. 

8. La FDS/FS que vous avez sélectionnée est maintenant disponible pour le voir. Si vous avez 
sélectionné une FDS/FS par erreur, cliquez sur le lien Supprimer.  

9. Cliquez Joindre un fichier si vous voulez joindre une FDS/FS. Seulement les documents en 
format PDF sont  acceptés  

10. Dans Information sur l'article de stock, entrez les informations d'entreposage et manutention pour 
soutenir le rapport SARA. 

11. Cliquez Envoyer lorsque la saisie des données est terminée. Le produit sera ajouter dans la 
catalogue 3E Protect et votre inventaire. 

 
 


